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PREFACIO AS EDICOES ANTERIORES

Na 5?2 edicao destas “Normas para apresentacao de Trabalhos Académicos
do IFSC - Campus Florianépolis: Trabalho de Conclusédo de Curso”, decidimos fazer
um resgate historico das edi¢des anteriores e aqui homenagear os colegas (alguns ja
aposentados) que iniciaram essa trajetdria, a fim de padronizar o desenvolvimento dos
trabalhos de conclusao dos cursos de graduagao e pos-graduacgao do IFSC — Campus
Floriandpolis e proporcionar ao estudante um material de apoio para a elaboragao de
seu trabalho de final de curso.

A 12 edicao, publicada em 2010, contava com o formato AS para impressao
e trazia encadernagdes de cores diferenciadas para os trabalhos de graduacgéao
(verde) e pos-graduacéo (preto). A comissao que instituiu o trabalho foi nomeada pela
Portaria N° 114, de 13 de agosto de 2010, pela Diregcdo-Geral do IFSC - Campus
Florianopolis e era composta pelos seguintes docentes: Orlando José Antunes
(presidente), Bruno Manoel Neves, Claudia Regina Silveira e José Anténio Boursheid.

Em 2014, apds necessidade de alteragcdes, em especial do formato e de
apresentagao, surge a 22 edicao; os trabalhos de conclusdo de cursos voltam ao
modelo A4 e, agora, em formato digital. A Comissdo que trabalhou na elaboragao
desta edicao foi nomeada pela Portaria N° 033, de 07 de margo de 2014, pela Diregao-
Geral do IFSC - Campus Floriandpolis e era composta pelos seguintes servidores:
Claudia Regina Silveira (presidente), Ana Lucia Tomazelli, Ana Ligia Papst de Abreu,
Eliane Salete Bareta Gongalves, Marco Antonio Quirino Pessoa, Luciana Maltez
Lengler Calgada e Lurdete Cadorin Biava.

Ap0s alteragdes nas normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), foram necessarias algumas modificagdes no documento dos trabalhos de
conclusao de cursos e, assim, em 2017, foi publicada a 3? edigdo deste documento.
A comisséao que instituiu o trabalho foi nomeada pela Portaria N° 256, de 31 de agosto
de 2017, pela Diregcao-Geral do IFSC - Campus Florianépolis e era composta pelos
seguintes docentes: Claudia Regina Silveira (presidente) e Marco Antonio Quirino
Pessoa.

Em 2018, apds novas alteragdes das normas da ABNT, foi necessario
revisar e atualizar o documento dos trabalhos de conclus&o de cursos e elaborou-se,
entdo, a 42 edicdo das “Normas para apresentacéo de Trabalhos Académicos do IFSC
- Campus Florianopolis: Trabalho de Conclusao de Curso”, publicada em 2019. A
Comisséo era composta pelos docentes: Claudia Regina Silveira, Célio Alves
Espindola, Edison Antonio Cardoso Aranha Neto, Marco Antonio Quirino Pessoa e
pelo designer grafico, Rafael David Gonzaga.

Em 2021, a fim de promover melhorias e tornar o trabalho ainda mais
didatico, foi instituida, por meio da Portaria N° 332, de 17 de junho de 2021, a
Comissao que elaborou esta 52 edicao das “Normas para apresentagcao de Trabalhos
Académicos do IFSC - Campus Floriandpolis: Trabalho de Conclusdo de Curso”, a
saber: Claudia Regina Silveira, Edison Antonio Cardoso Aranha Neto, Marco Antonio
Quirino Pessoa e o designer grafico, Rafael David Gonzaga.

Esperamos que este trabalho sirva de subsidio a todos os estudantes para
a producéo intelectual no ambiente académico.
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1 INTRODUGAO

O ensino superior exige do académico um envolvimento maior com a
pesquisa, que, por sua vez, requer o registro dos resultados de sua investigagdo em
um documento. Dessa forma, é inegavel que o académico necessite conhecer as
normas que orientam a elaboracao dos trabalhos académicos, as quais sao definidas
pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Portanto, este manual para elaboracédo do trabalho académico — referente
a monografia e a trabalho de concluséo de curso (TCC) — surgiu da necessidade de
orientar os académicos do Instituto Federal de Santa Catarina (IFSC) — Campus
Floriandpolis na elaboracéo dos seus documentos de conclusao de curso — graduagao
e especializacdo. O documento pode ser utilizado também como referéncia para o
desenvolvimento das dissertagdes resultantes dos cursos de mestrado profissional.

E oportuno observar que se desenvolveu um arranjo pratico e simplificado

para orientar a elaboracédo desses documentos. Contudo, cabe acrescentar que:

Uma pesquisa devidamente planejada, realizada e concluida, ndo é um
simples resultado automatico de normas cumpridas de roteiro seguido. Mas
deve ser considerada como obra de criatividade, que nasce da intuicao do
pesquisador e recebe a marca de sua originalidade, tanto no modo de
empreendé-la como no de comunica-la. (RUDIO, 2015, p. 16, grifo do autor).

Por isso, sabe-se que a forma correta de apresentar o resultado de uma
pesquisa € a moldura da autonomia intelectual que se busca no ensino superior,
assim, espera-se que este guia seja util nessa tarefa de organizar e emoldurar os
conhecimentos construidos.

Este texto aborda aspectos de formatacdo, de estruturagcdo, de
apresentacao e de conteudo. Nos capitulos 2 e 3 s&o apresentadas, respectivamente,
as regras gerais sobre a formatacao e a estrutura do referido trabalho. Com relagéo
ao conteudo, o capitulo 4 traz a descricdo dos elementos textuais, o capitulo 5
apresenta orientacdes acerca da escrita académica. O capitulo 6 tece consideracdes
sobre a importancia dos cuidados para nao haver plagio no TCC, e o sétimo capitulo
faz mencao aos templates disponiveis aos académicos. Os capitulos 8 e 9 explicam

como apresentar as citacdes e as referéncias.



2 REGRAS GERAIS DA APRESENTAGAO GRAFICA

A apresentacdo grafica consiste na organizacao do texto nos padrdes
académicos e cientificos. O arquivo da verséao final do Trabalho de Conclusao de
Curso devera ser encaminhado para o e-mail enviotcc.fin@ifsc.edu.br, bem como a
Coordenacao do Curso ou ao(a) responsavel pelo TCC no curso do discente, em
formato PDF, somente apds o aval do orientador e constando a folha de assinatura
da banca avaliadora e ficha de identificacdo da obra. O arquivo s sera considerado
entregue apds a confirmagéo de recebimento do e-mail dado pelo servidor da
biblioteca e pela Coordenacéo de Curso ou responsavel pelo TCC no Curso.

O formato da folha é A4, com margens superior e esquerda de 3 cm, e
inferior e direita de 2 cm.

A fonte deve ser Arial 12, digitada em cor preta com excegdes para:

a) citagbes longas, notas de rodapé, paginacao, legenda e fonte das

ilustracbes, das tabelas e dos graficos, que devem ser digitados em
tamanho 10;

b) titulos e subtitulos de se¢des (descritos no item 2.2).

Todo o texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas, e os
paragrafos devem ser iniciados com recuo de 2 cm. As citagdes diretas com mais de
trés linhas, as notas, a lista de referéncias e o resumo devem ser apresentados em

espaco simples entre as linhas.
2.1 Alinhamento do texto

O texto do trabalho deve estar justificado, ou seja, alinhado a esquerda e a
direita (com excecao do capitulo das referéncias, que é alinhado somente a
esquerda).
2.2 Titulos e subtitulos

Os titulos das se¢des devem aparecer na margem superior com letras

maiusculas e em negrito, tamanho 12, e alinhados a esquerda quando com indicativo

numérico. Os subtitulos das secbes devem ser escritos com letras minusculas,
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tamanho 12, alinhados a margem esquerda, separados do texto que os precede ou
que os sucede por um espacgo 1,5.

Titulos sem indicativos numéricos, como agradecimentos, listas, resumo,
sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos devem estar centralizados e ter
fonte formatada como a de titulo de secao. A folha da aprovagao, a da dedicatéria e a
da epigrafe sao apresentadas sem titulo e sem indicativo numérico.

Importante salientar que o titulo do capitulo deve aparecer sempre no topo
da pagina e em sequéncia normal em relagdo a paginagao (em virtude de o IFSC
trabalhar com formato digital, ndo se deve deixar paginas em branco para iniciar em
paginas impares).

Os titulos e subtitulos devem receber outras caracteristicas de destaque,
dependendo da gradacdo de importancia entre secédo primaria (titulo) e as demais
secoes (subdivisdes ou subtitulos), isto é, um subtitulo ndo pode sobressair-se a um
titulo.

Atencgao aos indicativos de sec¢ao:

Fonte primaria — 1 TITULO

Fonte secundaria — 1.1 Subtitulo secundario
Fonte terciaria — 1.1.1 Subtitulo terciario

Fonte quaternaria — 1.1.1.1 Subtitulo quaternario

Fonte quinaria - 1.1.1.1.1 Subtitulo quinario

A ABNT permite que os titulos sejam feitos até a secdo quinaria (este
manual orienta grafar em italico 71.1.1.1.1); no entanto, orienta-se que seja usado, no
maximo, até a secdo quaternaria (pode-se usar letras minusculas do alfabeto,
seguidas de paréntese em substituicdo aos numeros).

Por fim, & importante ressaltar que “todas as se¢des devem conter um texto
relacionado a elas” (ABNT, 2012a, p. 2), ou seja, nenhum titulo ou subtitulo pode estar

sozinho na pagina, sem texto que lhe corresponda.

2.3 Alineas

Ao elaborar o texto, € comum a necessidade de se enumerarem itens

dentro de uma sec¢ao. Quando houver essa necessidade, devem-se utilizar alineas,
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sempre com texto introdutério encaminhando-as, seguido por dois pontos. De acordo
com a ABNT (2012a), devem ser:
a) ordenadas alfabeticamente por letras minudsculas, seguidas de
paréntese;
b) adentradas em relagdo a margem esquerda, com espago de paragrafo;
c) iniciadas com letra minuscula (salvo quando nomes proprios), sempre
com a mesma classe gramatical;
d) terminadas com ponto e virgula, sendo a ultima com ponto;
e) encerradas com dois pontos quando anteriores as subalineas;
f) divididas em subalineas, quando necessario, sendo:
- introduzidas com hifen sob a primeira letra do texto da alinea;
- encerradas com ponto e virgula, sendo a ultima com ponto se ndo
houver mais alineas;
g) apdés a ultima alinea, deve-se deixar uma linha em branco para dar

sequéncia ao texto.

2.4 Paginagao

As folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente. Os elementos pré-textuais ndo recebem numero; a numeragao é
colocada a partir da primeira folna da parte textual (introducdo), em algarismos
arabicos, no canto superior direito; e, havendo anexos e/ou apéndices, sua paginagéo
deve dar seguimento a do texto principal.

Como no IFSC os trabalhos académicos de conclusdo de curso sao
entregues em formato digital, orienta-se que nao se deixem paginas em branco ao

longo do texto.
2.5 Plantas, figuras, tabelas e quadros
Ao se utilizarem figuras, tabelas, e quadros, faz-se necessaria ndo so sua

enumeragao e a legendagem, como também a sua mengao no texto, antes de serem

apresentadas.
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A identificagdo das figuras, tabelas e quadros deve aparecer acima dos
mesmos; conforme a ABNT (2005), deve aparecer centralizada, com fonte 10,
negrito e espaco simples (sem ponto final), primeiro com a palavra designativa,
seguida do numero de ordem de ocorréncia no texto, travessao e titulo (orienta-se
deixar uma linha em branco entre o texto e o titulo da figura, tabela e/ou quadro).

A citagcdo da fonte consultada (ou do préprio autor) vem abaixo da figura,
tabela, e/ou quadro, com fonte 10, espago simples, sem negrito, alinhada a
esquerda da figura, tabela, e/ou quadro e é elemento obrigatorio (n&o existe regra
para o espagamento entre a figura, tabela ou quadro e a fonte — orienta-se escrever o
mais proximo possivel a figura, tabela ou texto). Caso a fonte seja extraida de
documento on-line, deve-se citar o sobrenome do autor ou o nome da
entidade/instituicdo seguido do ano da publicagdo ou da extragdo do site (sendo este
ultimo entre parénteses) — ndo se deve inserir aqui 0 endere¢co da pagina; essa
informacédo deve ser dada no capitulo das referéncias (ABNT, 2015). A Figura 1

exemplifica a apresentagao grafica dos elementos que deve conter uma ilustragao.

Figura 1 — Logotipo do IFSC

onn
] |
AN INSTITUTO FEDERAL
B Santa Catarina

Fonte: IFSC (2018).

Caso a autoria da figura, tabela ou quadro seja de uma ou mais pessoas,

deve-se grafar a referéncia conforme indicagao na Figura 2.

Figura 2 — Diagrama de blocos proposto para acionamento da bicicleta elétrica

Display &
Controles

v

Controlador ';]' Acionamento 1

3 5

—L{ Fonie |<—| Bateria |7
4

@ >-| Acionamentio 2

Fonte: Pinheiro, Fuerback e Moia (2018, p. 124).

T
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A Figura 3 mostra um exemplo de uma captura de tela de um software
(VisuAlg 3.0 para ensino de logica de programacéao). Nesse caso, a intengéo € a de
apresentar o software, € nao alguma informagao contida e/ou gerada por ele e deve-

se utilizar como fonte da figura a prépria referéncia ao software/desenvolvedor.

Figura 3 — Tela principal do software VisuAlg 3.0

3 VISUALG 3.0.5.0 * Interpretador e Editor de Algoritmos em Portugol * 03 de Julho de 2015 * b
Arquivo Editar Executar Copiar Manutencio Help (Ajuda)
D@ -8 6oiOfs: - 0| d|®|5|s (@] Buo|o]| o] S&] [0 Ao Penls |6 |0|@E &0
~ Area dos programas ( Edigdo do cédigo fonte )
- — m Areas vanisveis de memdrie (Globais e Locais ]
§Algoritmo “semnome Z o Escopo | tome | Tipe [ valex ~
2 ROGRAMACAC
3
4 a =5 ¢
5
6
7 v
8 e e Decl e. idvel
9
18 v
.. < >
11 Inicio

12 Secdo de Comandos, procedimento, fungdes, operadores, etc... Area de visualizagio dos resultados
13
14

o1 Use as setas pra MOVIMENTAR-SE ou < <Ctrl J>> pra ver LISTA dos(Comandos/Funcde MENSAGEM:

Fonte: VisuAlg3 (2021).

Caso seja uma captura de tela de um software onde se deseja mostrar
alguma informacgéo inserida, desenvolvida e/ou escolhida pelo usuario, deve-se citar

o software no texto e utilizar “Elaboragao prépria (ano)” como fonte da figura.
A Figura 4 apresenta os dados de entrada do software RadiaSol 2 para a

localidade geografica de Florianopolis/SC. Na figura € possivel observar diversas

informacdes, como Temperatura e Radiacéao.



Figura 4 — Informagdes sobre a localidade geografica de Florian6polis/SC no software
RadiaSol 2

L RadiaSol 2 - Escolher Localidade X

Desvio Azimutal Inclinacdo do Madulo

Albedo Local
B J—

Origem do Dados
% Mapas [SWERA)

. . " Interpolacio do Banco de Dados
Cidade: Florandpoliz

IMapa do Erasil Sugerir Inclinacdo

Temperatura Média Temperatura Minima Temperatura Maxima

Confirrnar

JEMAMIJASOND 0

Umidade Relativa

Cancelar

L)

Ajuda

0 1]
JFMAMJIJASOND JFMAMJIJASOND JFMAMJJASOND

Fonte: Elaboragédo propria (2021).
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Em caso de se extrairem dados de um texto ou site e se quiser montar um

grafico a partir dessas informagdes, ou realizar algumas modificagdes, tais como

traducdo, complementacdo de dados, entre outros, deve-se usar a expressao

“Adaptado de”, conforme Figura 5 (site) e Figura 6 (grafico gerado).
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Figura 5 — Processo de transformac¢ao de dados extraidos da tabela de um site em um grafico
€ ANEEL Matriz Elétrica Brasileira IR de fragaes de Geraga

Data de referéndia dos 23/7/202113:00

cen Atlantico i
Filtro por Fonte \ Mar dos Sargagos A ARGE|

/ ‘ cGu - Golfo do oy
®rcH - HAITE &5 MAVUIIITI'\NIA‘ MAlI‘L

v GUATEMALA N\ -
. UFV MALS s
Filtro por Estado Nichragua M3 do Caribe =\ _suRkina FAs!

e EEE [ i lvenezueia - oM I

g q‘AM‘A\‘
®@®mm®® @ o ‘
(D) (RY) (Ro) (RR) (Bs) (0] (58] (37) (0]

Matriz por Origem de Combustivel

Filtro por Fase
Matriz por Fonte e Combustivel Final
( Construg &0 néo inciada )

(vatriz sveis / Nio sveis ) ( Construcéo )

( Operagdo )

Poténcia Outorgada  Poténcia Fiscalizada ~ Quantidade
(kw) (kw)

% (Pot.
Fiscalizada)

832.373,42

851.064,42

50,00 50,00 1 0,00%

EOL 31.063.313,86 18.754887,86 1068 10,62% o
PCH 7.148.597,32 5.479.257,57 541 3,10%

UFV 28.177.701,16 343026321 4304 1,94%

UHE 103.394.228,00 103.026.516,00 223 58,30% T

uTE 52.847.805,79 43.052.927,59 3184 24,38%

3.340.000,00 1.990.000,00

226.905.569,55  176.590.966,65

b> Bing © 2021 Tomiom, © 2021 Microsoft Corporation Terms.

Fonte: ANEEL (2021).

Figura 6 — Grafico gerado a partir dos dados do site da ANEEL (SIGA)

Poténcia Outorgada por Tipo de Geracdo (MW)

103.394,33
- m CGH
80.000,00 mCGU
m EOL

0.000,00 2947 81 PCH
m UFV

”””””””” SLOBSSL 281777 "
m UTE

20.000,00 ; N
7.149,0 mUTN

3.340,00
[ ]

833,37 0,05 |

Fonte: Adaptado de ANEEL (2021).

Outra questéo importante a ser tratada € o uso de figuras que possuem
inscricdbes em lingua estrangeira. Ressalta-se que toda palavra em inglés (ou em
qualquer outro idioma), quando possivel, deve ser traduzida. A seguir, apresenta-se o
processo que deve ser realizado quando se encontra uma figura com textos ou
legendas em lingua estrangeira (Figura 7) e o resultado apds a adaptagao para a

lingua portuguesa (Figura 8).



Figura 7 — Figura original (inglés)

7/’ Annual Additions of Renewable Power Capacity
/ by Technology and Total, 2014-2020

Additions by technolagy (Gegawatts) poeinan
- 256
gigawatts added
in 2020
120
Solar PV
. \Wind power
90 BN Hydropower
Bl Bio-power,
geothermal,
OCEAN power,
&0 CSP
30
s_\l rJ
I I L e
,_ilin N « L " ([ SR\ | PPN
2014 205 2018 2017 2ma 209 2020 ‘} 5
Fonte: REN21 (2021).
Figura 8 — Figura traduzida (portugués)
150
120
90 Solar
mm Edlica
& wu Hidrelétrica
i Outros
) ‘l I | ‘ ‘
X ] 3 I- Il II [ I.

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020

Fonte: Adaptado de REN21 (2021).
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Plantas e figuras grandes deverao ser apresentadas em arquivo separado,

na mesma midia que contém o trabalho (quando da apresentagao a biblioteca), com

o titulo Anexo X ou Apéndice X (incluir a letra do apéndice/anexo), em formato PDF,

de acordo com os itens 3.3.4 e/ou 3.3.5.
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Tabelas e quadros devem estar diferenciados no texto. De maneira geral,
existem basicamente duas diferencas entre esses dois elementos: quanto ao
conteudo e quanto a forma.

No que diz respeito ao conteudo, o quadro indica dados qualitativos
(resumos, informagdes, ideias etc.), enquanto a tabela trabalha com dados
quantitativos (numeros, porcentagens, estatisticas etc.). Mas isso nao quer dizer
que, se houver numeros, obrigatoriamente, devera ser feita uma tabela. E necessario
verificar a abordagem a ser realizada. Se o foco estiver no dado qualitativo, ent&o,

sera um quadro, conforme mostra o Quadro 1.

Quadro 1 — Tipos de energia analisados

Ano Tipos de energia
2017 Mecanica
2018 Térmica
2019 Elétrica
2020 Cluimica
2021 Atdmica

Fonte: Elaboragéo propria (2021).

Entretanto, se o foco estiver no dado quantitativo sera uma tabela,

conforme indica a Tabela 1.

Tabela 1 — Projetos realizados por tipos de energia

Ano Tipos de energia Projetos
2017 Mecanica 2
2018 Térmica 1
2019 Elétrica 4
2020 Cluimica 3
2021 Atdmica 1

Fonte: Elaboragao propria (2021).

No tocante a forma, a diferenga entre quadro e tabela podem ser conferidos
nos exemplos acima (Quadro 1 e Tabela 1): o quadro tem bordas fechadas e a tabela
possui as laterais abertas.

Quando a tabela (ou quadro) for muito extensa(o) e ocupar mais de uma

pagina, deve-se repetir o titulo e o cabecalho e acrescentar a informagao “continua”
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para a primeira, “continuagcado” para as demais” e “conclusao” para a ultima (IBGE,

1993), como indica a Figura 8.

Figura 8 — Exemplo de tabela extensa (em mais de uma pagina)
Primeira pagina:

Tabela 3 — Taxa de ocupagdo da populagéo ribeirinha

(continua)
Municipio Taxa de ocupacao (%)
A 8,40
B 7,80
C 742

Segunda pagina:
Tabela 3 - Taxa de ocupagio da populagao ribeirinha

{continuacado)

Municipio Taxa de ocupacio (%)
] 5,64
E 547
F 5,34
Ultima pagina:

Tabela 3 — Taxa de ocupagdo da populagéo ribeirinha

(conclusdao)
Municipio Taxa de ocupacao (%)
G 3,24
H 312
I 285

Fonte: Elaboragao propria (2021).

2.6 Equacoes

As equagdes, quando destacadas do paragrafo, devem estar na margem
esquerda, sem recuo de paragrafo e com numeragao sequencial entre parénteses
alinhada a direita (ABNT, 2011a); devem, também, ser citadas no texto antes de serem
apresentadas e separadas por um espaco de 1,5 antes e depois de aparecerem.
Assim:

O cientista Albert Einstein formulou a teoria da relatividade conforme
indicado na Equacéo 1:

E =m.c? (1)



Onde:
E = energia (J)
m = massa (kg)

¢ = velocidade da luz (m/s)
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de um trabalho académico é dividida em trés partes:
a) elementos pré-textuais, que servem para identificar a obra;
b) elementos textuais, nos quais se apresenta o trabalho;

c) elementos pos-textuais, que sucedem o texto.

O trabalho académico devera apresentar a seguinte estrutura:
a) Elementos pré-textuais:

- Capa (obrigatorio);

- Folha de rosto (obrigatério);

- Ficha de identificagao (obrigatorio);

- Folha de aprovacgao (obrigatério);

- Dedicatéria (opcional);

- Agradecimentos (opcional);

- Epigrafe (opcional);

- Resumo (obrigatério);

- Abstract (obrigat6rio);

- Lista de ilustragdes (opcional);

- Lista de tabelas (opcional);

- Lista de abreviaturas (opcional);

- Lista de simbolos (opcional);

- Sumario (obrigatdrio);
b) Elementos textuais:

- Introducao;

- Desenvolvimento;

- Conclusao ou Consideracgoes finais;
c) Elementos pos-textuais

- Referéncias (obrigatorio);

- Bibliografia complementar (opcional);

- Glossario (opcional);

- Apéndices (opcional);

- Anexos (opcional).
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Para um melhor entendimento, apresentam-se os elementos do trabalho

académico na Figura 9.

Figura 9 — Estrutura do trabalho académico para meio digital

©
&
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A
(&e& Referéncias
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o Sumario - //(’(,0
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o /
/7 / &
&
/7 7/ 950
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// "Ficha identiﬁca;io-i — //b 0&
/ Folha de rosto I — 7 X0
s | | e
Capa l ,o®
- O
I //Q'0® [~ ]
| - | | Versoda Folha de Rosto (n3o contada e n3o numerada)
I e / b=d
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e 4 . Somente quando necessario
L] 4
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Fonte: Adaptado de UFPR (2000).

Observa-se, na Figura 9, que a ficha de identificagao fica no verso da Folha
de rosto para fins de impresséo; no entanto, para o trabalho em formato digital, o
arquivo PDF gerado pelo programa da referida ficha devera aparecer apos a folha de
rosto, sendo esta pagina contada, mas ndo numerada.

A seguir, sao detalhados esses elementos na ordem em que aparecem no

trabalho.
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3.1 Elementos pré-textuais

Estes elementos apresentam o trabalho, mostram sua estrutura e facilitam

a localizagao dos elementos textuais e pos-textuais.

3.1.1 Capa

O trabalho académico digital precisa de uma capa com as seguintes
informagdes (Figura 10):

a) nome da instituicao;

b) nome do cadmpus;

c) nome do curso;

d) nome do autor;

e) titulo;

f) local e ano de apresentagao do trabalho.



Figura 10 — Modelo de Capa

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SANTA CATARINA - CAMPUS FLORIANOPOLIS
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE XXXX
CURSO SUPERIOR DE XXXX

ot S,
) pras maiRsL L
R et el e
AllZ 30 5?05

TITULO: e subtitulo se houver

IA Sy
m\?l%f

FLORIANOPOLIS, ANO. I

Fonte: Elaboragéo propria (2021).
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3.1.2 Folha de rosto

A Folha de rosto deve conter:

a) nome da instituicdo, departamento e curso;
b) nome do autor;

c) titulo do trabalho;

d) nota indicando a natureza do trabalho;

e) nome do orientador, titulagéo;

f) nome do coorientador (se houver), titulagao;

g) local e ano de apresentacéo do trabalho.

Esta pagina devera ser digitada toda em espagamento simples, conforme
demonstra a Figura 11.



Figura 11 — Modelo de Folha de Rosto

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE "
SANTA CATARINA - CAMPUS FLORIANOPOLIS
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE XXXX
CURSO SUPERIOR DE XXXX

1 |oAvas mA
)\\ E;?-I:;nlizdm osps”

Trabalho de Conclusao de Curso / Monografia /
Dissertacdo submetido(a) ao Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Santa
Catarina como parte dos requisitos para
obtencdo do titulo de Engenheiro/Tecnologo/
Especialista/Mestre em XXXXX.

- 4ificados
i RSN Orientador:
" vito, JUS roita, rientador:
M :ﬂ a#o A A‘:Fo 12 Prof.Fulano de Tal, Titulagéo
slmr S,
pas°
culas,
aihsch 5
'; sm\[’l *

FLORIANOPOLIS, ANO.

Fonte: Elaboragéo propria (2021).
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3.1.3 Ficha de Identificacéo

A Ficha de Identificagdo da obra (Figura 12) deve ser elaborada de acordo
com o padrao adotado pela biblioteca do IFSC a partir do formulario disponivel em
http://ficha.florianopolis.ifsc.edu.br/.

Observacao: por questdes de compatibilidade do site, recomenda-se que a

Ficha de Identificacdo seja gerada no navegador Mozilla Firefox.

Figura 12 — Modelo de Ficha de Identificagdo da obra

Sobrenome autor, nome autor

Titulo do trabalho / Nome completo do autor ; orientador, nome do
orientador — Florianopolis, SC, ano.

Numero de paginas p. : il. color.

Trabalho de Conclusao de Curso (nome do curso) — Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina.
Inclui referéncias.

1. Palavra chave. 2. Palavra chave 3. Palavra chave. 4.
Palavra chave. 5. Palavra chave |. Sobrenome orientador, nome
orientador. II. Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Santa Catarina. Ill. Titulo.

Fonte: Elaboragéo propria (2018).

3.1.4 Folha de Aprovagao

Elemento indispensavel ao trabalho, a Folha de Aprovagao contém nome
do autor do trabalho, titulo, natureza, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido,
area de concentragdo, data de aprovacdo, nome, titulagdo e assinatura dos

componentes da banca examinadora (ABNT, 2011a).


http://ficha.florianopolis.ifsc.edu.br/
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A Figura 13 demonstra como elaborar a Folha de Aprovagao, que deve ser
assinada pelos membros da banca examinadora apds a aprovagao, digitalizada e
inserida no trabalho."

A Folha de Aprovacao deve conter:

a) titulo do trabalho;

b) nome do autor;

c) texto de aprovacgao;

d) local e data (dia, més e ano);

e) indicacdo da Banca Examinadora;

f) espacgo para assinatura;

g) nome do orientador e titulacao;

h) nome do coorientador (se houver) e titulagao;

i) nome do orientador metodoldgico (se houver) e titulagéo;

j) relacdo dos demais membros da banca, titulagdo, instituicdo ou

empresa de origem.

o preenchimento da Folha de Aprovagao é de responsabilidade do estudante. No dia da defesa, o
estudante devera portar, pelo menos, uma cépia da mesma para coletar a assinatura dos integrantes
da banca; de posse de todas as assinaturas, o aluno devera entregar a folha para o(a) orientador(a),
que a devolvera ao discente somente apos verificagdo e constatagdo das modificagdes realizadas, para
que ele a insira na versao final de seu trabalho.



Figura 13 — Modelo de Folha de Aprovagao

) w’ﬂ“"”‘f}a 011“ ’
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j’ TiTULO DO TRABALHO
Py de

0, »
:i o\'fﬂﬂ‘m&' J-I—:hﬁﬂis 4f\\ Ob“k"hzd::o\ b?'i"
]

Aliﬂ“n wlfro 12 v w(Pa l

Este trabalho foi julgado adequado para obtengdo do Titulo de Engenheiro/Tecnélogo/

Especialista/Mestre em XXXX e aprovado na sua forma final pela banca examinadora do )
Curso de XXXX do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina. b

- S
—— Z('\
Banca Examinadora; > Ao
M vesd 0 {2
- it ‘,Fo covp
P&\f"‘sf '
|
.hm|i1¢“°'

- /—\L_/_\f;‘j’:,‘., 2

Nome do QOrientador, Titulagdo

Nome do Coorientador (se houver), Titulacdao
Instituicao/Empresa

Nome do Membro da Banca, Titulacdo
Instituicdo/Empresa

Nome do Membro da Banca, Titulacdo
Instituicdo/Empresa

Nome do Membro da Banca, Titulagdo
Instituicdo/Empresa

Fonte: Elaboragéo propria (2021).
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3.1.5 Dedicatéria

Elemento opcional, a dedicatéria deve ser colocada apdés a Folha de
Aprovacéo, alinhada no canto inferior direito, sem titulo e ndo pode ultrapassar o limite

de uma pagina.

3.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional, os agradecimentos devem ser colocados apds a
dedicatdria, e o titulo deve aparecer na primeira linha, centralizado. O texto dos
agradecimentos deve seguir a formatacado do corpo do trabalho — recuo de 2 cm de

paragrafo; espagcamento 1,5; justificado; fonte 12.

3.1.7 Epigrafe

Elemento opcional, a epigrafe deve ser colocada apos os agradecimentos

e deve aparecer alinhada no canto inferior direito, sem titulo.

3.1.8 Resumo

O resumo ¢é a “apresentacédo concisa dos pontos relevantes de um texto.
Constitui elemento essencial em textos de natureza técnico-cientifica.” (ABNT, 2003,
p. 3). No resumo, a primeira frase deve expressar o tema do trabalho e preceder as
informagdes sobre o objetivo da pesquisa, o método que foi empregado, os resultados
e as conclusdes mais importantes, seu valor e originalidade. O resumo deve conter
entre 150 e 500 palavras, e constitui-se de um unico paragrafo, sem recuo, com
espagamento simples. A linguagem a ser utilizada € a impessoal, ou seja, os verbos
devem estar na terceira pessoa do singular e na voz ativa. Deve-se evitar usar
simbolos, férmulas, figuras e equacgdes; as siglas, caso aparegam, devem ser
desenvolvidas. Abaixo do resumo, deve-se deixar uma linha em branco e escrever as
palavras-chave, que devem ser grafadas como Palavras-chave:, em negrito (minimo

trés, maximo cinco, separadas por ponto final e iniciadas com letra maiuscula).
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3.1.9 Abstract

E obrigatério que se faga o resumo na lingua vernacula e em lingua
estrangeira (o IFSC adota a lingua inglesa). O Abstract € a tradugédo, portanto, do
Resumo e deve seguir as mesmas orientagdes. Abaixo do Abstract aparecem as
palavras-chave, que devem ser grafadas como Keywords:, em negrito (minimo trés,

maximo cinco, separadas por ponto final e iniciadas com letra maiuscula).

3.1.10 Lista de figuras

Elemento opcional, a lista de figuras (desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, plantas) deve ser elaborada na ordem em que aparecem
no texto, com a palavra “Figura”, o numero sequencial, travessao, seguido de seu

nome especifico e da pagina em que aparecem. Veja o exemplo:

Figura 1 — Estrutura do trabalho académico para meio digital.................ccevveeeeeee. 08
Figura2 —Modelo de Capa ..........oooeiiiiie e 12
Figura 3 — Modelo de folna de roSto.........cooeeviiiiiiiiiiei e 13
Figura 4 — Modelo de ficha de identificagcdo daobra..............cccovvviiiiiieen 14

3.1.11 Lista de tabelas e/ou quadros

Elementos opcionais, a lista de tabelas e a lista de quadros devem ser
elaboradas na ordem em que aparecem no texto, com a palavra “Tabela” / “Quadro”,
numero sequencial, travessao, seguido de seu nome especifico e da pagina em que

aparecem (vide exemplo da lista de figuras).

3.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, a lista de abreviaturas e siglas consiste na relagdo em

ordem alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras

ou das expressoes correspondentes grafadas por extenso. Veja o exemplo:
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IFSC Instituto Federal de Santa Catarina

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagéo e Qualidade Industrial
loT Internet of Things (Internet das Coisas)

LER Lesao por Esforco Repetitivo

3.1.13 Sumario

Elemento obrigatorio, o sumario apresenta todos os titulos e os subtitulos
contemplados no trabalho a partir dele — elementos textuais e pos-textuais. Apresenta,
para cada titulo ou subtitulo, os seguintes dados, de acordo com a ABNT (2012b):

a) o indicativo numérico, quando houver (algarismo arabico);

b) o titulo do capitulo ou secdo, com a mesma configuracéo (tipo de letra e

destaque usados no texto);

c) o numero da pagina inicial do capitulo/seg¢ao ligado ao titulo por linha

pontilhada.

Todos os titulos e subtitulos deverao estar alinhados com o titulo de maior
indicativo numeérico, inclusive os elementos pds-textuais. Os elementos pré-textuais
nao podem constar no sumario.

A Figura 14 demonstra como elaborar o sumario do trabalho académico.
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1.1
1.2
13
1.4
1.5

2.1
211
2111

Figura 14 — Modelo de Sumario

SUMARIO

INTRODUCAO

Justificativa

Definicao do problema

Objetivo geral

Objetivos especificos

Estrutura do trabalho

FUNDAMENTACAO TEORICA

Subtitulo secundario

Subtitulo terciario

Subtitulo quaterndrio

METODOLOGIA

Métodos aplicados

APRESENTACAO DOS RESULTADOS

Analise e discussao dos resultados

CONSIDERACOES FINAIS

Sugestodes para trabalhos futuros

REFERENCIAS

APENDICES

APENDICE A - Gréficos dos principais tipos de energia
APENDICE B - Avaliacdo da energia edlica no sul do Brasil

ANEXO

ANEXO A - Controle de qualidade do Hospital X

|
Fonte: Elaboragéo propria (2021).

3.2 Elementos textuais

SEEEEE

gE HE HEXE
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Os elementos textuais compdéem as partes em que se expdem as

informagdes pesquisadas, a saber: introducdo, desenvolvimento e conclusdo (ABNT,

2011b). Devido a importancia dos elementos textuais, uma descrigdo mais elaborada

do que deve ser contemplado no conteudo de cada um desses trés elementos ¢é feita

no Capitulo 4.

3.3 Elementos poés-textuais

Elementos pds-textuais sdo aqueles que sucedem o texto, a saber:

referéncias, bibliografia complementar, glossario, apéndices e anexos (ABNT, 2011a).
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3.3.1 Referéncias

Entende-se por referéncia o conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite a sua identificagdo individual.
Elemento obrigatério, constitui uma lista em ordem alfabética dos documentos
efetivamente citados no texto (ABNT, 2018). Neste capitulo, ndo devem ser
referenciadas fontes que nao foram citadas no texto; deve-se verificar, também,
se todas as autorias das citagoes feitas no texto (incluindo as fontes das tabelas,

quadros e figuras) estao registradas nesta segao.

3.3.2 Bibliografia complementar

Elemento opcional, a bibliografia complementar indica as fontes que
serviram de subsidio para o trabalho, mas que nao foram citadas no texto.
A bibliografia complementar deve aparecer logo ap6és o capitulo das

referéncias (ABNT, 2018) e deve estar listada no sumario também.

3.3.3 Glossario

Elemento opcional, o glossario € uma espécie de dicionario do trabalho.
Consiste em uma lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas,

seguidas de seus significados.

3.3.4 Apéndices

Os apéndices sao textos e/ou documentos elaborados pelo préprio
pesquisador quando esse precisa complementar o texto principal. “Os apéndices sao
identificados por letras maiusculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos
titulos.” (ABNT, 2011a, p. 9). No corpo do trabalho, deve aparecer a mengao do
apéndice, sempre em ordem alfabética, cujo titulo deve constar do sumario.
Seguem exemplos de formatagao de titulos de apéndices (na pagina dos respectivos
apéndices, os titulos devem aparecer centralizados na folha, sem negrito, como

mostram os exemplos):
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APENDICE A — Gréficos dos principais tipos de energia

APENDICE B — Avaliacdo da energia edlica no sul do Brasil

3.3.5 Anexos

O anexo é um “texto ou documento nao elaborado pelo pesquisador, que
serve de fundamentagdo, comprovacao e ilustragdo”, quando necessario. (ABNT,
2011a, p. 9, grifo nosso). Também deve ser identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. No corpo do trabalho deve
aparecer a indicagao do anexo, sempre em ordem alfabética. Também os anexos
devem constar no sumario e serem nomeados alfabeticamente. Seguem exemplos de
como apareceriam dois titulos de anexos em suas respectivas paginas (assim como
acontece com os apéndices, os titulos dos anexos também devem aparecer

centralizados na folha, sem negrito):

ANEXO A - Controle de qualidade do Hospital X
ANEXO B - Planta da empresa Y
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4 CONTEUDO DOS ELEMENTOS TEXTUAIS

A parte textual do trabalho académico apresenta uma estrutura com

introdugéo, desenvolvimento e conclusao, as quais sao delineadas a seguir.

4.1 Introdugao

A introdugdo abre o trabalho propriamente dito. Tem a finalidade de
apresentar os motivos que levaram o autor a realizar a pesquisa, o problema
abordado, os objetivos e a justificativa. Neste capitulo, os conteludos desejaveis e
necessarios de cada uma das se¢des que compdem um trabalho de conclusao de
curso sao mencionados e explicados de forma sucinta.

A introducdo deve conter a apresentagao e a contextualizacdo do tema, a
delimitagdo das fronteiras da pesquisa e as linhas de desenvolvimento. Inclui-se
também referéncia as fontes de material, aos métodos seguidos, as teorias ou aos
conceitos que embasam o desenvolvimento e a argumentagao, as eventuais faltas de
informacgéo, ao instrumental utilizado.

No capitulo da introdugao, acrescentam-se, ainda, os seguintes subtitulos:
justificativa, definicdo do problema, hipotese (caso seja necessario), objetivo geral,

objetivos especificos e estrutura do trabalho.

4 1.1 Justificativa

A justificativa trata da relevancia, do porqué de tal pesquisa ser realizada.
Justifica-se aqui a escolha do tema, a delimitacao feita e a relacdo que o aluno possui
com ele. Procura-se demonstrar a legitimidade, a pertinéncia, o interesse e a
capacidade do aluno em lidar com o referido tema.

Deve-se fazer o mesmo em relagdo ao problema e a hipétese, mostrando
a relevancia cientifica do tema. Deve-se desenvolver, entdo, nesta parte, a justificativa
para o tema, para o problema e para a hipétese, nos termos em que foram formulados

na fase de elaboracao do projeto de pesquisa.
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4.1.2 Definicdo do problema

Um problema decorre de um aprofundamento do tema. Ele deve delimitar
a pesquisa. Diversos autores sugerem que o problema deve ter algumas
caracteristicas. As mais plausiveis seriam (GIL, 2017):
a) pode ser formulado como pergunta — isso facilita sua identificagao por
quem consulta a pesquisa;
b) deve ser claro e preciso;
c) deve ser delimitado a uma dimensdo viavel, pois, muitas vezes, o
problema é formulado de uma maneira muito ampla, impossivel de ser

investigado.

4.1.3 Hipotese(s)

Nos estudos em que o objetivo é descrever um fendmeno ou apresentar
suas caracteristicas, as hipéteses nao precisam aparecer explicitamente em uma
secdo; no entanto, se a pesquisa visar relagdes de associagao ou de dependéncia
entre variaveis, € necessario elaborar uma hipétese de forma clara e precisa
(MEDEIROS; HENRIQUES, 2008).

Levando-se em conta os conhecimentos tedricos e a experiéncia com o
assunto, é possivel tracarem-se hipoteses que apontam provaveis solugcdes para o
problema. Elas sdo como verdades pré-estabelecidas que a investigagcédo devera, ao

final, negar ou confirmar.

4.1.4 Objetivo geral

Neste item € preciso indicar claramente o que se deseja realizar, o que se
pretende alcangar; assim, deve-se determinar, com clareza e objetividade, o propdsito
da realizacdo da pesquisa. E necessario estar atento ao fato de que, na pesquisa em
nivel de graduagao ou pos-graduagao, os propdsitos sdo essencialmente académicos,
como analisar, mapear, identificar, levantar, diagnosticar, tragar o perfil ou historiar
determinado assunto especifico dentro de um tema. No ambito de uma pesquisa

bibliografica, por exemplo, n&o se deve propor a resolugdo do problema em si, mas



37

apenas levantar as informacgdes necessarias para melhor compreendé-lo. Resumindo,
pode-se trabalhar assim o objetivo geral:

a) indicar de forma genérica qual o objetivo a ser alcangado;

b) iniciar a frase com um verbo abrangente e no infinitivo, como
compreender, saber, avaliar, verificar, constatar, analisar, desenvolver,
conhecer, entender,

c) definir o objetivo: o qué, com o qué (quem), por meio de qué, onde,

quando.

4.1.5 Obijetivos especificos

Definir os objetivos especificos significa aprofundar as intengdes expressas
no objetivo geral. Propde-se analisar, mapear, identificar, levantar, diagnosticar, tracar
o perfil ou historiar determinado assunto especifico dentro de um tema com que
proposito?

Assim, para elaborar os objetivos especificos deve-se:

a) detalhar o objetivo geral, mostrando o que se pretende alcangar com a

pesquisa;

b) tornar operacional o objetivo geral, indicando exatamente o que sera

realizado na pesquisa;

c) usar verbos que admitam poucas interpretagdes e estejam no infinitivo,

como: identificar, caracterizar, comparar, testar, aplicar, observar, medir,

localizar, selecionar, distinguir.

Como os objetivos especificos sdo escritos em topicos, deve-se atentar
para as seguintes especificagdes na escrita desse item:
a) antes de comecar a listar os objetivos, deve-se escrever uma frase
inicial para anuncia-los e usar os dois pontos ao final (Ex.: Para atingir
0 objetivo geral, foram tragados os seguintes objetivos especificos:);
b) as alineas, obrigatoriamente, devem ser ordenadas alfabeticamente por
letras minusculas seguidas de paréntese e estar adentradas em relagao

a margem esquerda, com espago de paragrafo;
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c) as letras iniciais dos topicos devem estar grafadas com as iniciais
minusculas (a ndo ser em nomes proprios), sempre com a mesma
classe gramatical — sugerem-se verbos no infinitivo (-r);

d) os topicos devem ser terminados com ponto e virgula, sendo o ultimo

com ponto final.

4.1.6 Estrutura do Trabalho

Nesta sec¢do, deve-se apresentar como esta organizado o trabalho, por
capitulos.

Sugere-se cuidado com a redacado para que nao fique repetitivo (no
Capitulo 2... no Capitulo 3). Deve-se usar conjungdes e adverbios ou locugdes.

Observe o exemplo: “No segundo capitulo sdo/serdao expostas as principais
teorias acerca de ...; posteriormente, é/sera indicada a metodologia utilizada na
pesquisa; o quarto capitulo...; por fim, ...”

O tempo verbal a ser utilizado na redacao deste trecho pode ser o presente

do indicativo ou futuro do presente.

4.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte principal do trabalho. Apresenta a descri¢cao
pormenorizada do assunto, a fundamentagdo tedrica, a metodologia (materiais e
métodos), os resultados e as respectivas discussdes, relacionando-os a revisao de
literatura e/ou outros dados. Porém, ndo se escreve o titulo “Desenvolvimento” no
trabalho, é preferivel atribuir um titulo relacionado ao tema ou ir direto ao referencial

tedrico.
4.2.1 Revisao da literatura ou Fundamentacéao tedrica
Neste capitulo, realiza-se uma analise comentada do que ja foi escrito e/ou

desenvolvido sobre o tema da pesquisa, procurando mostrar os pontos de vista

convergentes e divergentes dos autores.



39

Por meio da analise da literatura publicada, faz-se a estruturacao conceitual
que sustenta o desenvolvimento da pesquisa. Trata-se de um mapeamento de quem
ja escreveu e do que ja foi escrito sobre o tema e/ou problema da pesquisa.

A revisao de literatura contribuira para:

a) obter informagbes sobre a situagdo atual do tema ou problema

pesquisado;

b) conhecer publicagcbes existentes sobre o tema e os aspectos que ja

foram abordados;

c) verificar as opinides similares e diferentes a respeito do tema ou de

aspectos relacionados ao tema ou ao problema de pesquisa.

4.2.2 Metodologia

A metodologia, em um estudo investigativo, € um caminho que se trilha,
construindo, durante o percurso, os procedimentos e os instrumentos exigidos para
se obter éxito no trabalho intelectual.

E o momento da pesquisa em que se explicam, passo a passo, todos os
procedimentos do estudo que permitiram que os resultados fossem atingidos,
identificando os sujeitos com os quais foram coletados os dados, 0 modo como foram
coletados, os instrumentos utilizados nessa coleta e a maneira como os dados foram

analisados.

4.2.2.1 Métodos aplicados

Aqui se deve mostrar como foi executada a pesquisa e o desenho
metodoldgico que se adotou. Define-se o tipo - quantitativa, qualitativa, descritiva,
explicativa ou exploratéria, quando for o caso. E, ainda, identifica-se se é um
levantamento, um estudo de caso, uma pesquisa experimental (se a pesquisa for
somente bibliografica, ela sera qualitativa; se for estudo de caso também sera
qualitativa, mas se for pesquisa de campo, se utilizar dados estatisticos, sera

quantitativa).
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Segundo Gil (2017), a organizagao da metodologia depende do tipo de
pesquisa a ser realizada. No entanto, alguns elementos devem ser apresentados,
como:

a) tipo de pesquisa: se é de natureza exploratoéria, descritiva ou explicativa.

Convém, ainda, esclarecer acerca do tipo de delineamento a ser adotado
(pesquisa experimental, levantamento, estudo de caso, pesquisa
bibliografica);

b) populacdo e amostra: envolve informagdes acerca do universo a ser

estudado, da extensdo da amostra e da maneira como sera selecionada;

c) coleta de dados: envolve a descrigcdo das técnicas a serem utilizadas

para a coleta de dados. Modelos de questionarios ou testes deverao ser
incluidos nessa parte. Se a pesquisa envolver técnicas de entrevista ou
de observacao, € também o momento de expor o assunto;

d) analise dos dados: descrevem-se os procedimentos a serem adotados

tanto para a analise quantitativa quanto qualitativa.

4.2.3 Apresentacao dos resultados

A parte do TCC que trabalha os resultados e as discussdes € uma das mais
importantes, pois ela consolida as contribuicbes da pesquisa para a area de
conhecimento. Essa parte consiste em apresentar os dados reunidos de modo
objetivo (resultados) e, posteriormente, analisa-los (discussao).

As sec¢des de “Apresentacado dos resultados” e “Analise e discussao dos
resultados” podem ser escritas de duas maneiras:

a) em secao unica: apresenta os resultados e, para cada um deles, ja

apresenta a discussao;

b) em secdes distintas: apresenta os resultados (no item 4) e depois faz a

discussdo deles (item 4.1).

Caso se opte por escrever em secdes distintas, no item 4, “Apresentacao
dos Resultados”, deve-se escrever os resultados da pesquisa de maneira clara,
objetiva e de forma neutra. Para uma melhor apresentagcdo, sugere-se fazer uma
sequéncia légica de ideias, usando figuras, tabelas e textos verbais para
comprovagdes. As ideias devem ser organizadas procurando responder a(s)

questao(des) do problema de pesquisa.
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4.2.3.1 Anélise e discussao dos resultados

No item 4.1, “Analise e discussao dos resultados”, deve-se trabalhar com
explicacbes e comparacdes dos dados obtidos e possiveis implicacbes que eles
podem gerar. Sugere-se discutir os resultados, buscando explicagbes para
determinadas causas encontradas nos dados, comparar esses dados obtidos com a
teoria estudada (os resultados vao ao encontro do que dizem os outros
pesquisadores?) e, por fim, verificar as contribuicdes e implicagdes que isso pode
ocasionar.

Faz-se importante, também, organizar este item de acordo com o que foi
registrado na secao “Apresentacdo dos resultados”, seguindo a mesma ordem e

evidenciando a interpretacao realizada a partir dos resultados encontrados.

4.3 Conclusao ou Consideragoes finais

No ultimo capitulo, apresenta-se a sintese interpretativa dos principais
argumentos usados, em que sera mostrado se os objetivos foram atingidos e se a(s)
hipétese(s) foi(foram) confirmada(s) ou rejeitada(s).

Aqui também se podem incluir recomendagdes e/ou sugestdes para
trabalhos futuros (opcional), que pode estar em secéo distinta ou ndo. Deve-se fazer
uma rapida recapitulagcdo dos capitulos que compdem o trabalho e uma espécie de
autocritica, fazendo um balanco a respeito dos resultados obtidos pela pesquisa.

E importante observar que a conclusdo nédo constitui a apresentacdo de
uma ideia nova ou um simples anexo sem importancia ao trabalho. Pelo contrario, &
nesse momento que todas as agdes do estudo sdo expostas, analisadas e finalizadas.

Segundo Silveira (2011, p. 76), para melhor orientar-se, deve-se fechar o
trabalho respondendo a questdes pendentes do tipo:

a) a pesquisa resolve o problema, amplia a compreensao, mostra novas
relacdes ou mesmo descobre outros problemas em relagcdo ao
originalmente escolhido?;

b) a hipétese, ao final, foi confirmada ou refutada pela pesquisa?;

c) os objetivos, geral e especificos, previamente definidos, foram

alcancados?;
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d) a metodologia de trabalho escolhida foi suficiente para a consecugao de
seus propositos? Houve necessidade, ao longo da pesquisa, de adotar
outras técnicas ou procedimentos para lidar com situagbes nao
previstas?;

e) a bibliografia previamente selecionada correspondeu as expectativas?;

f) terminado o trabalho, qual a postura que se tem diante da leitura, da
analise, da comparacado, da sintese de diferentes autores sobre o

mesmo tema?

A conclusao é, portanto, um resumo marcante dos argumentos principais,
€ sintese interpretativa dos elementos dispersos pelo trabalho e o ponto de chegada
das deducgbes légicas baseadas no desenvolvimento.

Caso se julgar necessario, pode-se também fazer, nesta parte,
recomendacgdes para trabalhos futuros — é possivel, por exemplo, abrir um tdpico
dentro do capitulo das Consideracdes Finais, como mostra o exemplo do Sumario, na
Figura 14; € um espagco em que se apresenta a efetiva contribuigdo do aluno a
compreensao ou a resolucéo do problema, tendo como fundamento as evidéncias, os
dados da pesquisa e o cotejamento das opinides dos especialistas. Para isso, &
importante:

a) cuidar para que as sugestdes e recomendacgdes estejam de acordo com

as leis gerais ou especificas identificadas na pesquisa;

b) fazer com que as sugestdes e recomendagdes estejam de acordo com
as hipoteses ja comprovadas na pesquisa ou que possam ser
comprovadas por outros procedimentos;

c) indicar as areas e os setores que possam ser afetados pelas suas
sugestdes e recomendagdes, pois geralmente a implantacdo de uma
sugestao ou recomendacao requer providéncias em diferentes areas de
atuagdo, como procedimentos administrativos, legislativos ou
organizacionais;

d) finalmente, indicar os possiveis impactos — sociais, politicos,
econdmicos, entre outros — gerados pela adogao de suas sugestdes e

recomendagdes.
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5 A ESCRITA ACADEMICA

Para escrever trabalhos académicos, deve-se utilizar a linguagem

cientifica, a qual possui como caracteristicas fundamentais: a precisdao e a

objetividade.

Um texto técnico/cientifico tem como objetivo transmitir informagdes e

conhecimentos sobre uma pesquisa realizada e deve ser redigido em linguagem

clara, correta, objetiva, coerente e impessoal.

Abaixo, seguem algumas orientagcdes para a redagcdo de um texto

técnico/cientifico:

a)

b)

o texto devera ser redigido em linguagem simples, evitando-se termos
eruditos, preciosismos vocabulares, jargdes e ambiguidades;

a linguagem a ser utilizada deve obedecer a norma padréo da lingua
portuguesa - girias, linguagem de internet e termos coloquiais néo
devem ser aplicados em textos técnicos/cientificos;

o0 emprego do pronome impessoal “se” € o mais adequado para
trabalhos académicos (acredita-se que..., estima-se que...); porém,
pode-se usar também a 12 pessoa do plural, “nés” (acreditamos que...,
estimamos que...);

a utilizacao de verbos na 32 pessoa exprime impessoalidade e contribui
também para a objetividade (Ex.: o procedimento adotado foi..., a
pesquisa foi realizada..., para isso, serdo utilizadas...);

0 uso da 1?2 pessoa do singular, “eu”, ou de pontos de vista pessoais
torna o texto subjetivo, contrariando a qualidade essencial de um
trabalho cientifico; portanto, ndo deve ser usada a 1? pessoa do
singular em redagbes técnico-cientificas (acredito que..., minha
experiéncia..., eu penso..., ha minha opinigo... — use: acredita-se que...
a experiéncia deste(a) pesquisador(a)/do(a) autor(a) desta pesquisa...)
— deve-se lembrar de que a comunicagao cientifica possui carater

formal e impessoal.
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6 PLAGIO ACADEMICO

Ao fazer um trabalho académico, é natural o apoio em bases tedricas, ou
seja, em ideias de especialistas na area. O que se espera de um estudante é que, a
partir dessas bases, ele saiba articular suas ideias e reflexdes e escrever seu proprio
texto. Por isso, ndo é proibido usar ideias de outros autores, mas é proibido plagiar.

Preocupado com a incidéncia de casos de plagio na Instituicdo, o IFSC-
Campus Florianopolis publicou, em 2014, uma cartilha do plagio, intitulada: “Seja
auténtico! Nao caia no plagio!”, a qual traz uma série de informagdes sobre este ato

ilicito.

Quer saber mais? Acesse a Cartilha do Plagio?

Acesse o link:

https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/Cartilha+do+Plagio.pdf

O Céampus Florianépolis também criou, em 2013, a Resolugdo N°
010/2013-CCF, a qual estabelece as puni¢cbes para quem efetivamente cometeu
plagio em TCC apresentado na instituigdo. A Resolugéo indica, ainda, que docentes,
discentes e seus orientadores “devem estar comprometidos com a preservacao da
honestidade intelectual e com a ética nas produc¢des cientificas, sendo que aquele que
utilizar deste ato ilicito deve ser adequadamente responsabilizado.” (IFSC, 2013, p.
2).

Quer ler a Resolucido do Plagio?

Acesse o link:

https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2081910/resolucao+010+2013+CCF.pdf



https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/Cartilha+do+Pl%C3%A1gio.pdf
https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2081910/resolucao+010+2013+CCF.pdf
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Mas, o que é plagio?

Para o IFSC-Campus Florianoépolis, plagio é a

[...] agdo em que um individuo se apropria de forma indevida das ideias,
conceitos, textos ou trechos de textos, obras, monografias, dissertacdes,
teses, artigos, producbes materiais ou imageéticas, pertencentes a outrem,
que pode ou nao estar de acordo, e apresenta como se fossem de sua
autoria, sem realizar as referéncias de forma adequada. (IFSC, 2014, p. 1).

Quais as implica¢des para quem incorrer em plagio?

Plagiar & crime, e seu autor pode responder de forma administrativa, civil
ou penal.

Administrativamente, no IFSC, de acordo com a Resolugcédo N° 10/2013, se
constatado o plagio, dentre outras penalidades, o aluno recebe nota zero e é advertido
pela coordenagédo do curso (isso implica o impedimento na participagdo de alguns
editais da Instituicdo).

No ambito civil, o autor do texto plagiado pode requerer danos morais e
materiais (e isso pode custar muito caro ao plagiador).

Penalmente, o plagiador podera responder por crime, previsto no artigo 184
do Cédigo Penal (alterado pela Lei N° 10.695, de 1° de julho de 2003), cuja puni¢éo
pode variar desde o pagamento de multa até a reclusao de quatro anos.

Portanto, “Seja auténtico! Nao caia no plagio!”.
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Como acontece o plagio académico?

O plagio acontece, tanto de forma intencional quanto n&o intencional,
quando alguém copia n&o so as palavras, mas as ideias de alguém e nao |lhe da o
devido crédito. E importante salientar que ndo somente copia de texto na integra é
considerado plagio, mas também copia de trechos e de conceitos de outros trabalhos,

citagdes incorretas e copias de ideias.

Como evitar o plagio académico?

Para evitar o plagio, € preciso mencionar a fonte de onde se extraiu a
informacdo. E ndo basta apenas indicar as obras de onde foram retirados os dados
na segao das “Referéncias”. Para evitar o plagio, deve-se utilizar as citagées, de
acordo com as normas da ABNT, as quais estdo explicadas nos préximos capitulos

deste Manual.
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7 TEMPLATES PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Considerando a importancia da uniformidade e normalizacdo na
apresentacao de Trabalhos de Conclusao de Curso e a fim de facilitar o processo de
comunicacao e melhor compreensao da producao cientifica, a Direcdo-Geral do IFSC
- Campus Florianépolis constituiu uma comissdo com o objetivo de elaborar
instrumentos para padronizar a formatacao de Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC) de Graduacgao, que também podem ser usados em cursos de Especializagao e
de Mestrado.

A Comissao, instituida por meio da Portaria da Diregcao-Geral do Campus
Florianopolis N° 349, de 30 de junho de 2021, é composta pelos seguintes
professores: Claudia Regina Silveira (DALTEC / Presidente), Adriano Regis (DAMM),
Delcino Picinin Junior (DAMM), Francisco Edson Nogueira de Melo (DAMM) e
Gustavo Cardoso Orsi (DAE).

O trabalho desenvolvido pela referida comissao consistiu na elaboragao de
templates, que tiveram como base as “Normas para apresentacdo de trabalhos
académicos do IFSC — Campus Florianépolis: Trabalho de Conclusdo de Curso”, e
objetivou otimizar e disseminar a produgéo cientifica do Campus.

Os templates foram elaborados em trés plataformas, a saber:

a) Microsoft Office Word: arquivo .docx (disponivel em:

https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/TCC-ModeloDocx.docx);

b) LibreOffice Writer: arquivo .odt (disponivel em:
https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/TCC-ModeloOdt.odt);

c) LaTeX: conjunto de arquivos em .zip (disponivel em:
https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/TCC-ModeloLaTex.zip).



https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/TCC-ModeloDocx.docx
https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/TCC-ModeloOdt.odt
https://www.ifsc.edu.br/documents/1035121/2084586/TCC-ModeloLaTex.zip
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8 COMO FAZER REFERENCIAS

No IFSC, as normas utilizadas nos trabalhos académicos sdo aquelas
preconizadas pela ABNT. Como ja salientado, as referéncias sdo apresentadas em
segao propria (em um capitulo intitulado REFERENCIAS), ordenadas alfabeticamente
pelo sobrenome do autor (ABNT, 2018).

As referéncias devem ser grafadas da seguinte maneira:

a) espagamento entrelinhas: simples;

b) espaco simples entre uma referéncia e outra;

c) margem: alinhamento a esquerda, sem recuo de paragrafo;

d) ordem: alfabética, pelo ultimo sobrenome do autor;

e) autor repetido: repete-se o nome do autor normalmente (ndo se usa

mais o trago sublinear — underline);

f) ordem com autor repetido:

- se houver numerais no titulo, considerar a ordem crescente;

- caso contrario, deve-se considerar a ordem crescente das datas de
publicagdo (caso ndo haja data de publicagéo, utilizar a data de
acesso; em caso de mesma data de acesso, ordenar

alfabeticamente pelo titulo).

A Figura 15 mostra um exemplo do capitulo Referéncias.
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Figura 15 — Exemplo do capitulo Referéncias

REFERENCIAS
CELESC. Estratégia para a sustentabilidade. Disponivel em: http://www.celesc.-
com.br/portal/index.php/celesc-holding/sustentabilidade. Acesso em: 03 abr. 2018.
DIAS, Paulo F. Sistemas digitais: uma nova tecnologia. Florianépolis: Papa-Livro, 2014.

DINA, Antdnio. A fabrica automatica e a organizacdo do trabalho. 22 ed. Petrépolis:
Vozes, 2013.

DINA, Anténio. O exercicio de cidadania. Rio de Janeiro: Moderna, 2015.

MEDEIRCS, Jodo Bosco; HENRIQUES, Antonio. Monografia no Curso de Direito: como
elaborar o trabalho de concluséo de curso (TCC). 6.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo, Caderno 8, p.13.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos de Caldas.
Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sao Paulo: Sociedade Brasileira
de Quimica, 1997.

SILVA, Pedro. Matematica bésica. Sao Paulo: Atica, 2015.

Fonte: Elaboragéo propria (2021).

8.1 Modelos de referéncias
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Nesta secdo do presente manual, os exemplos ndo estdo organizados

alfabeticamente (conforme devem ser nos trabalhos académicos), mas sim pelo tipo

de documento, para facilitar a consulta aos modelos. Elencam-se os tipos de

referéncias mais utilizados nas pesquisas do IFSC — Campus Floriandpolis. So eles:

a) Monografia e documentos juridicos e administrativos (inclui livros,

capitulos de livros, dissertagdes e teses, monografias, TCC, leis e

decretos, pareceres, portarias, resolugdes, dicionarios,

atlas,

bibliografias, biografias, enciclopédias, normas técnicas, patentes e

outros):
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Livro (com um autor)

GOMES, Lygia F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

Livro (com dois autores)

SILVA, Antdnio C.; PADUA, Henrique. A arte move um pais. Florianépolis: Garapuvu, 2009.

Livro (com mais de 3 autores)

KAGAN, N.; SCHMIDT, H. P.; OLIVEIRA, C. C. B.; KAGAN, H. Métodos de otimizagao aplicados
a sistemas elétricos de poténcia. S4o Paulo: Blucher, 2009.

ou

KAGAN, N. et al. Métodos de otimizagao aplicados a sistemas elétricos de poténcia. Sdo
Paulo: Blucher, 2009.

Capitulo de livro

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. /n: LEVI G.; SCHMIDT, J. (org.).
Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

Dissertagcao

ANTUNES, Pedro F. Ambiente de robética educacional. 2016. 120 f. Dissertagdo (Mestrado em
Engenharia Mecanica) — Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2016.

TCC (em meio eletronico)

CECHINEL, Carolina M. Estudo da exposi¢cao ocupacional dos profissionais das técnicas
radiolégicas em medicina nuclear. 2017. 58 f. Trabalho de Concluséo de Curso (Curso Superior
de Tecnologia em Radiologia) — Departamento Académico de Saude e Servicos, Instituto Federal
de Santa Catarina, Floriandpolis, 2017. Disponivel em:
http://sites.florianopolis.ifsc.edu.br/radiologia/files/2017/10/2017-CAROLINA-MARTINS-
CECHINEL.-ESTUDO-DA-EXPOSI1%C3%87%C3%830-OCUPACIONAL-DOS-
PROFISSIONAISOADAS-T%C3%89CNICAS-RADIOL%C3%93GICAS-EM-MEDICINA-

NUCLEAR.pdf. Acesso em: 03 abr. 2018.

Apostila e similares

SILVA, Marcos C.; SANTOS JUNIOR, Saulo N. (coord.). Energia Solar. Apostila do Curso Técnico
em Eletrotécnica, Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Florianépolis, 2011.

Lei e Decreto (retirado de documentos impressos)

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre desativacéo de
unidades administrativas de 6rgaos da Administragao Direta e das Autarquias do Estado. Lex:
coletanea de legislagao e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida proviséria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em
operagdes de importagédo e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secao 1, p. 29514.

Lei e Decreto (em meio eletrénico)

BRASIL. Lei n° 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislagao tributaria federal. Disponivel
em: http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887. Acesso em: 22 dez. 1999.
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Portaria, Resolugdo, Parecer técnico e Deliberagdao (em meio eletrénico)

BRASIL. Ministério da Educacdo. Gabinete do Ministro. Portaria n® 468, de 3 de abril de 2017.
Dispde sobre a realizagdo do Exame Nacional do Ensino Médio — Enem, e da outras providéncias.
Disponivel em: http://www.lex.com.br/legis 27370339 PORTARIA N 468 DE 3 DE
ABRIL DE 2017.aspx. Acesso em: 03 abr. 2018.

Patente

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagdo Agropecuaria (Sdo
Carlos, SP). Depositante: Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital multissensor de temperatura
para solos. BR n. PI 8903105-9. Depésito: 26 jun. 1989. Concessao: 30 maio 1995.

Norma Regulamentadora

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. NR 10: Seguranca em instalagdes e servigos em
eletricidade. 7 dez. 2004. Disponivel em: http://portal.mte.gov.br/data/files/FF808
0812BE4CA7C012BE520074E5264/nr 10.pdf. Acesso em: 6 maio 2011.

Relatério Técnico

COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO. Sistema de Esgotamento
Ingleses/Santinho. Florianépolis: CASAN, 2018.

b) Periédicos (inclui artigos, cole¢des, matérias, boletins e outros):

Artigo de Jornal

NAVES, Paula. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

Artigo de Revista

SARAIVA, Anténio K. G. Semana de Arte Moderna. Travessia. Florianépolis, UFSC, v. 12, n.34, p.
16-22, out./dez. 1999.

Artigo de Revista (em meio eletrénico)

SILVA, Maria. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto de Vista.
Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso em: 28 nov. 1998.

Matéria de Jornal

CASTRO, Zilda C. Ministério da Educacgao apresenta Base Curricular do Ensino Médio. Diario
Catarinense, Floriandpolis, 03 abr. 2018. Secao Estilo de Vida, p.3.

c) Eventos (inclui congressos, seminarios, reuniées, conferéncias e
outros):

Congresso

CONGRESSO MUNDIAL DE ARTES, 5., 2013, Brasilia, DF. Anais do Salao de Iniciagao
Artistica. Brasilia, DF: Sociedade Brasileira de Artes, 2013.
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Trabalho apresentado em evento

SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influéncia da corregéo e do preparo do solo sobre
algumas propriedades quimicas do solo cultivado com bananeiras. In: REUNIAO BRASILEIRA DE
FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE PLANTAS, 21, 1994, Petrolina. Anais [...] Petrolina:
EMBRAPA, CPATSA, 1994. p. 3-4.

Reuniao

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos de Caldas.
Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de
Quimica, 1997.

d) Documentos Eletronicos (para qualquer documento online, deve-se
indicar o endereco eletrénico, precedido da expressao “Disponivel
em:”, sem a utilizacdo dos sinais < >, e da data de acesso, precedida
da expressao “Acesso em:”):

Jogo eletrénico

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletrdnico.

Homepage

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Cuidado ao paciente. Disponivel em:
http://pdf.datasheetcatalog.com/datasheet_pdf/philips/100124A to 100124Y.pdf. Acesso em: 14
mar. 2018.

DataSheet

PHILIPS. 100124A_to_100124Y. 1990. Disponivel em:
http://pdf.datasheetcatalog.com/datasheet_pdf/philips/100124A to 100124Y.pdf. Acesso em: 03
abr. 2018.

Video Youtube

LUZ, trevas e o método cientifico. Diregdo e producao: Leopoldo de Meis. 1 video (58 min). Rio de
Janeiro: [s. n.], [s. d.]. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=xLZYsCn2Y4g&t=23s.
Acesso em: 10 mar. 2018.

Filme e video

CENTRAL do Brasil. Diregao: Walter Salles Junior. Producédo: Martire de Clermont-Tonnerre e
Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius de Oliveira; Sénia Lira;
Othon Bastos; Matheus Nachtergaele et al. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e
Walter Salles Junior. [S. I]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina
cinematografica (106 min), son., color., 35 mm.

Comentario em blog eletrénico

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In: CARVALHO, Mario
Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em:
http:// investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.
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e) Outros documentos:

Mapa
INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo, SP). Regides de governo do
Estado de Sdo Paulo. Sdo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

Documento iconografico
KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

O QUE acreditar em relagédo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias, color., 25
cm x 20 cm.

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 cm x 63 cm. Colecéo
particular.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da Paz, esquina
da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-1933. 1997. Plantas diversas. 108 f. Originais em
papel vegetal.

Fotografia (em meio eletrénico)
STOCKDALE, René. When’s recess? [20027]. 1 fotografia, color. Disponivel em:
http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.html. Acesso em: 13 jan. 2003.

Rede social

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de armazenagem. Sao Paulo,
19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas @ABNTOficial. Disponivel em:
https://lwww.facebook.com/ABNTOficial/?hc_refC] ARRCZOmN_XLGdpWXonecaRO0OODbGisTE2siV
EPgy_n8sEc1sYCO_ qGLCqynp1IGE2-U&freflinf. Acesso em: 21 set. 2017.

ou

ABNT. Sistemas de armazenagem. Sao Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas
@ABNTOficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref(lARRCZ0OmN_XLGdpWXonecaRO0OODbGisTE2siV
EPgy n8sEc1sYCO qGLCqynp1IGE2-U&fref[Inf. Acesso em: 21 set. 2017.

Correspondéncia e e-mail

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania Lispector.
Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S. I.], 12 jan.
2002. 1 mensagem eletrénica.

8.1.1 Casos particulares nas referéncias

Durante a pesquisa, € comum deparar-se com duvidas em relagéo a alguns

elementos da obra a ser referenciada, tais como, autoria, data ou local de publicagao.
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8.1.1.1 Autoria

Nos casos em que a autoria for desconhecida, insere-se a primeira palavra

do titulo da obra em caixa alta. “O termo Andénimo ou a expressao Autor desconhecido
nao podem ser usados.” (ABNT, 2018, p. 39).

Artigo sem autoria declarada

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios. Rio de Janeiro; v.
7, 1983. Suplemento.

8.1.1.2 Local de publicagdo

Observam-se alguns casos particulares em relagéo ao local de publicagao:

a)

b)

f)

na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou pais
(caso conste no documento);

no caso de homonimos de cidade, insere-se a sigla do estado ou 0 nome
do pais (Ex.: Toledo, PR; Toledo, Espanha)

em casos de mais de um local para uma so6 editora, insere-se o primeiro
ou 0 mais destacado;

quando a cidade nao aparece na obra, mas pode ser identificada,
indica-se entre colchetes;

quando nao é possivel identificar o local, utiliza-se a expressao sine
loco, abreviada, entre colchetes [s. I.]. O “s” de sine deve ser grafado
em letra maiuscula [S. /] nos casos em que o local aparecer na
referéncia apds um ponto final; quando o local aparece ap6és a virgula,
usa-se o “s” minusculo);

quando o local e a editora ndo puderem ser identificados na publicacio,
deve-se utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas,

entre colchetes e separadas por dois pontos [S. I.: s. n.].

8.1.1.3 Data de publicacdo

Para documentos que nao sejam online e nao possuam data de acesso,

quando o ano de publicagao, impressao, etc. ndo puder ser identificado, deve-se

indicar um ano aproximado entre colchetes, conforme exemplos a seguir:



um ano ou outro: [1971 ou 1972];

ano provavel: [19697];

ano certo, ndo indicado no item [1973];

intervalos menores de 20 anos [entre 1906 e 1912];
ano aproximado [ca. 1960];

década certa [197-];

década provavel [197-7];

século certo [18--];

século provavel [18--7].

55
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9 COMO FAZER CITAGOES

De acordo com a Associagao Brasileira de Normas Técnicas, citagao é a
“‘mencao de uma informagao extraida de outra fonte.” (ABNT, 2002, p. 1). A citacéo
pode ser utilizada para esclarecer, ilustrar ou sustentar um determinado assunto. Ela

da credibilidade ao trabalho cientifico.

9.1 Tipos de citagao

As citacbes podem aparecer sob trés formas em um trabalho académico:

citagcdo direta (longa e curta), citagdo indireta ou citagdo da citagéo.

9.1.1 Citacao direta

A citagcao direta consiste na transcricdo exata das palavras de um autor,
respeitada a redacgdo, ortografia e pontuacdo. Deve-se apresentar a referéncia
completa de qualquer documento citado diretamente na lista de referéncias.

A citacao direta pode aparecer sob duas formas, dependendo do tamanho
do texto a ser reproduzido: com até trés linhas ou com mais de trés linhas.

Sao caracteristicas da citagao direta de textos com até trés linhas:

a) utilizar as proprias palavras do documento copiado;

b) usar “aspas duplas”;

c) utilizar entre parénteses o ano e a pagina da obra consultada (quando

houver).

A mencgao ao autor, ano e pagina da obra na citagcao direta podera estar no
inicio ou no final do texto; dependendo de sua posi¢ao, ela aparecera de formas

diferentes, como indicado nos exemplos que seguem (Figura 16).
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Figura 16 — Exemplos de citagao direta com até 3 linhas

Tais medidas sao amplamente apoiadas pela Politica . Aiv/?/‘i'“l
Nacional de Residuos Soélidos - PNRS (Lei n° 12.305/2010) que, Citag?? pey 3 linhas,
segundo Natume e Sant’anna (2011, p. 6), otimizam “os esforcos de<— com menos u\.h,n A
reaproveitar, reusar e reduzir residuos”, estabelecendo uma A0 infcio ano, P
responsabilidade compartilhada pelos residuos sdlidos, ao sog,.rwof"“‘

envolver governo, industria, comércio e consumidor final.

A PNRS também deixa claro que a logistica reversa é um s
instrumento de desenvolvimento social e econdmico, pois permite CA"M‘!AJ 3 lml\ﬂs: M
“facilitar o retorno do produto ao ciclo produtivo ou remanufatura,

4:
reduzindo desta forma a poluicao da natureza e o desperdicio de nAI AAEN()ME’ ano,
insumos. (VIEIRA SOARES; SOARES, 2009, p. 5)<

Fonte: Acervo dos professores (2021).

dddldd

Quanto a pontuagao da citagdo direta em final de frase, observam-se as

seguintes ocorréncias:

a) um ponto final devera ficar dentro das aspas, caso a cépia do texto tenha
sido feita até o final da frase do original, e outro apés o fechamento do

paréntese (Figura 17).

Figura 17 — Pontuacao em citagao direta |

A PNRS também deixa claro que a logistica reversa é um
instrumento de desenvolvimento social e econdémico, pois permite
“facilitar o retorno do produto ao ciclo produtivo ou remanufatura,
reduzindo desta forma a poluicdo da natureza e o desperdicio de
insumos.” (VIEIRA; SOARES; SOARES, 2009, p. 5).

)

Fonte: Acervo dos professores (2021).

dddl

b) o ponto final deve ficar fora das aspas caso o trecho copiado nao tenha
ido até o final da sentenca do texto original; nesse caso, usa-se somente

uma vez o ponto: ou apos a referéncia ou apds as aspas (Figura 18).
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Figura 18 — Pontuacao em citagao direta Il

“As referéncias bibliograficas sdo constituidas pelos
elementos indicadores da obra [...]" (GIL, 2010, p. 83).
U
e
“As referéncias bibliograficas sdo constituidas pelos
elementos indicadores da obra [...]% (GIL, 2010, p.83)

gigigigl

Fonte: Acervo dos professores (2021).

A citagao direta com mais de trés linhas aparece em formato diferente do
texto. S&o transcritas:

a) em bloco separado do texto, justificado;

b) com recuo de 4 cm da margem esquerda;

c) com a mesma fonte do texto, porém com fonte 10;

d) em espagamento simples;

e) com a indicagao do autor, ano e pagina ao final da mesma;

f) sem aspas;

g) um ponto final devera estar apds a citagéo, caso a copia do texto tenha
sido feita até o final da frase do original, e outro apds o fechamento do

paréntese.

A Figura 19 apresenta um exemplo de citag&o direta com mais de trés

linhas.
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Figura 19 — Exemplo de citagao direta com mais de trés linhas

No projeto também foi realizada a pesquisa exploratdria,
a qual trata de um passo importante no processo de busca por

informacgdes acerca de determinado estudo.

A pesquisa exploratéria realiza descri¢es precisas
da situacao e quer descobrir as relagdes existentes

entre seus elementos componentes. Esse tipo de - Aii’ﬂi{"ﬁf com
pesquisa requer um planejamento bastante flexivel C/rhﬁ-? Ill‘\l“"s’
para possibilitar a consideracdo dos mais diversos | MAIS A‘?/S
aspectos de um problema ou de uma situagao. f 10
Recomenda-se a pesquisa exploratéria quando ha * oﬂ‘{'w 5iMFl%
pouco conhecimento sobre o problema a ser .%Pﬂ?o4 oM ‘|’W"+°‘
estudado. (CERVO, 2007, p. 63). wveco: ¥ L Final 4o
I(\(Q/W = "agimﬂ-
Outro tipo de pesquisa utilizado no trabalho foi a com ane P

bibliografica, que buscou resolver problemas por meio de
referenciais tedricos publicados em documentos e bases

indexadas.

ddasdddldd

Fonte: Acervo dos professores (2021).

Quando houver uma citagao dentro de citacao, deve-se usar aspas simples,
conforme indica a Figura 20.

Figura 20 — Exemplo de citagao dentro de citagao

Conforme Passarelli (2002, p. 3), “[...] os novos paradigmas para a educagao precisam considerar
:a que os alunos devem ser construtores do seu conhecimento e, portanto, serem sujeitos ativos desse
processo, onde a ‘intuigéo/‘\e a’'descoberta’ séo elementos privilegiados.”

A A A
i \ ps e/
— |

Fonte: Acervo dos professores (2021).

9.1.2 Citagado indireta

A citagdo indireta consiste na reescritura do texto de um autor, isto €, o
texto consultado é modificado pelo autor da monografia. Deve-se também indicar a
fonte de onde foi retirada a ideia, porém nao se usam aspas, aparecendo a citagao
sob a forma de parafrase ou de condensacao (sintese). Na lista de referéncias, deve-
se apresentar a referéncia completa de qualquer documento citado indiretamente.

A citagdo indireta possui as seguintes caracteristicas:

a) trata-se da reproducgédo das ideias do autor;

b) ndo se usam aspas;

c) opcionalmente se indica 0 numero das paginas;

d) indicam-se o sobrenome do autor e o ano da obra (ABNT, 2002).
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Assim como ocorre na citagdo direta, a meng¢ao ao autor e ao ano na
citacao indireta podera aparecer no inicio ou no final do texto; dependendo de sua
posicao, ela aparecera de formas diferentes, como indicado nos exemplos que

seguem (Figura 21).

Figura 21 — Exemplo de citagao indireta

Na prética, o Arduino funciona para utilizar sensores,
microcontroladores, traduzir entradas analdgicas, controlar diversos

4

dispositivos como motores, servos, luzes, buzzers ou até mesmo outro

;ta hardware. Ferramentas como o Arduino sao primordiais para
estudantes que atuam nesta area, pois seu manuseio ndo é tao
:g complexo para elaborar protétipos, criar programagoes com diversas (,H’ﬂ\f;“o i A"i_(j';'
:3 funcdes ou até mesmo para estimular a criatividade de todos. ﬁnn| AAENOME nﬂo)
(I\EULT[LOGICA-SHORZOM) <\——/ (5052
:g 4.1 Arduino Uno
:g O Arduino Uno tem por si 14 portas digitais que podem ser
—a utilizadas para entrada (input), como também para saida (output),
j fazendo com que se possa comandar 14 dispositivos externos. -I'o\f;"‘a MA'&:’A
| Segundo McRoberts (2010), em termos praticos, um<— . infio Aa 5”‘( n)
:g Arduino é um pequeno computador que se pode programar para Sobv yenome A
1 processar entradas e saidas entre o dispositivo e os componentes
:g externos conectados a ele. Assim, o Arduino é o que se pode chamar

de plataforma de computagao fisica ou embarcada, ou seja, um

sistema que pode interagir com seu ambiente por meio de hardware

e software.

_j

Fonte: Acervo dos professores (2021).

9.1.3 Citacao da citagao

Citacado da citacdo é a citacdo de um texto a que se teve acesso a partir de
outro documento. S6 deve ser usada na total impossibilidade de acesso ao documento
original. Deve-se usar a expressao apud (do latim, “citado por”, “conforme”,
“segundo”), grafado em italico e pode-se emprega-la no inicio ou final de sentenca,

por meio de citagdo direta ou indireta, como mostra a Figura 22.
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Figura 22 — Exemplo de citagao com apud

2.4.1 Competéncias do profissional da enfermagem

Entre as principais atividades realizadas pela equipe de
enfermagem observa-se a administracdo da dose recomendada de
radiofdrmaco, orientagdo sobre os procedimentos a serem
realizados, controle e administracdo da medicacao prescrita,
orientagcdo quanto a internagdo e alta, e atendimento imediato as
eventuais intercorréncias clinicas.

Segundo Souza (2011 apud COELHO; VARGAS, 2014),

atuacao dos profissionais da enfermagem cresceu significativa-

mente dentro do setor de radiodiagnéstico, tornando esse
profissional um elemento indispensével na radiologia e no
diagnéstico por imagem. As atribuicbes dos profissionais de

enfermagem no servico de radiologia perpassam vérios universos.

2.1 Radiagao ionizante e seus efeitos

A palavra radiacao faz referéncia a um processo fisico de

emissao ou propagacao de energia.

Radiacdo é uma forma de propagac¢ido de energia
pelo espaco. Se acompanhada de matéria chama-se
radiacdo corpuscular. Quando feita apenas de
energia chama-se radiacdo eletromagnética. As
particulas alfa e beta sao radiagdes corpusculares
que possuem massa e carga elétrica. A luz, as
microondas, os raios ultravioleta, os raios-x e os
raios gama sac exemplos de radiacdo eletromagné-

oM
tica (PRANDO; MOREIRA, 2007, p. 03 apud PEREIRA, <_../ Fin al P

2015, p. 97).

Por sua vez, radiagéo ionizante...

Fonte: Acervo dos professores (2021).

9.2 Casos especiais

recorrer a situacdes particulares, tais como: supressoées,

ta,
Citago MO

- wm “I’ conteng?

mn
- ota, com
O‘+:‘;A: Py lmlw\s g
- api X € e
a sentens

Nas citagbes diretas (simples ou com apud), muitas vezes, € preciso

interpolagdes, énfases,

destaques, tradugdes, erros e adaptagdes, que deverdo ser grafadas da seguinte

a) supressao: pode ocorrer no inicio, no meio ou no final do texto copiado;

nesse caso, devem-se usar chaves, representadas por: [...]. Exemplo:
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Gil (2017, p. 17) define pesquisa como "[...] o procedimento racional e
sistematico que tem como objetivo proporcionar respostas aos problemas que sio

propostos [...]".

b) interpolagao (explicagdo, acréscimo ou comentario): deve-se coloca-la

entre chaves. Exemplo:

“O tema [da pesquisa] é o assunto que se deseja provar ou desenvolver

[..]". (LAKATOS: MARCONI, 2010, p. 44)

c) énfase ou destaque: deve-se usar negrito ou italico para o termo
destacado; quando o destaque for do autor da obra consultada, usa-se
a expressao “grifo do autor” entre parénteses; quando for do autor da

pesquisa, utiliza-se a expresséao “grifo nosso”, também entre parénteses.

Exemplo:

“‘No primeiro [momento], o pesquisador tem por objetivo identificar as
variagoes da variavel independente nos grupos. No segundo, ele procura mensurar

as variaveis dependentes.” (GIL, 2017, p. 104, grifo do autor).

“‘Quando a analise e a interpretacdo dos dados séo feitas de maneira
simplista, chega-se a resultados simplesmente desastrosos.” (GIL, 2017, p. 105,

grifo nosso).

d) tradugao: quando se consulta um texto em lingua estrangeira, deve-se
indicar que o trecho citado foi traduzido pelo autor da monografia com a

expressao ‘traducado nossa’ dentro dos parénteses da citacdo. Exemplo:
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Mdaller (2016, p. 67, tradugcdo nossa) reitera a ideia, indicando que a

robodtica “é a ciéncia e técnica da concepcao, construcao e utilizagao de robés [...]".

e) erro (ortografico ou légico): deve-se usar a expresséo “sic”, do latim,
‘assim mesmo”, entre chaves, logo ap6s a ocorréncia do erro
(observagdo: nao devem ser consideradas “erradas” questdes
relacionadas a nova ortografia, caso a obra referenciada tenha sido

escrita antes da vigéncia do acordo ortografico de 2016). Exemplo:

“A nivel de [sic] Brasil, pode-se afirmar que a area da saude apresenta
situagdes criticas.” (SANTOS, 2017, p. 24).

9.3 Expressoes latinas

Utilizam-se expressodes latinas, em italico, para evitar repeticdo de titulos
de obras e nomes e sobrenomes de autores. A primeira citacdo de uma obra deve
apresentar sua referéncia completa; as subsequentes podem aparecer sob forma
abreviada e s6 podem ser usadas na mesma pagina ou folha da citagdo a que se

referem. Deve usar grafia normal ao grafar as expressdes latinas. Algumas delas sao:

a) Idem ou Id. (= do mesmo autor) - usada em substituicdo ao nome de um
autor, na indicacéo sequencial de suas diferentes obras (A Figura 23

mostra exemplo de notas de rodapé com o termo /d.).
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Figura 23 — Exemplo de notas de rodapé com /d.

1 LOPES, 2006.

2 Id., 2007.

3 SOARES, 1990, p. 23.
diid pi23,

5 Id., 1998, p. 40.

gl

Fonte: Acervo dos professores (2021).

b) Ibidem ou Ibid. (= na mesma obra) - usada para substituir dados da
indicagao anterior, pois o unico dado que varia é a pagina (A Figura 24

mostra exemplos de notas de rodapé com o termo /bid.).

Figura 24 — Exemplo de notas de rodapé com Ibid.

1 MORAIS, 2001, p. 85.
2 Ibid., p. 89.
3 bid., p. 150.

pgiy!

Fonte: Acervo dos professores (2021).

9.4 Sistema de chamada

As citagdes devem ser indicadas no texto por um unico sistema de
chamada: autor-data (do inicio ao fim do documento). O Quadro 2 indica exemplos

de como devem ficar as referéncias e as citagcbées em um trabalho académico.
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Quadro 2 - Sistemas de chamada

Autoria Pos_lgag B Citacao Referéncia
citacao
Inicio i&)}(?(l;rldo Moraes (2013, p. 2),
Um o MORAES, Antbénio. A étiga na
autor ciéncia. S0 Paulo: Ed. Atica, 2013.
Fim “Xxxx.” (MORAES, 2013, p. 2).
Inici Segundo Peixoto e Costa (2015,
nicto 12), “xxxx.”
Dois P ’ o PEIXOTO, Pedro D.; COSTA, Jodo R.
Saude em cena. Rio de Janeiro: Ed.
D Moderna, 2015
Fim “Axxx.” (PEIXOTO; COSTA, ’ )
2015, p. 12).
Inicio De acordo com Silva, Dias e
Costa (2016, p. 53), “xxxx.”. SILVA, Carlos J.; DIAS, Antbnio C.;
Trés COSTA, Reinaldo. O ensino da
autores gramética no Brasil. S0 Paulo: Ed.
Fim “Xxxx.” (SILVA; DIAS; COSTA, Atica, 2016.
2016, p. 53).
Inici Para Gomes Filho et al. (2017,
Quatro niclo p. 25), “XXxx."
) ’ o GOMES FILHO, Antonio et al. Fisica
ou . -
. para iniciantes. Sao Paulo: Ed.
mais Saraiva, 2017
autores Fim “Xxxx.” (GOMES FILHO et al., ’ ’
2017, p. 25).

Fonte: Elaboragao propria (2021).

Algumas vezes, pode acontecer de se consultarem textos de dois autores
com o mesmo sobrenome e mesma data; neste caso, deve-se colocar a primeira letra
do prenome na citagao para se fazer a distingdo. Se a primeira letra dos prenomes for
a mesma, deve-se colocar todo o prenome dos autores, como é exemplificado no
Quadro 3.

Quadro 3 — Citagdes com coincidéncia de sobrenome de autor

Quando coincidir apenas Quando coincidir sobrenome e
sobrenome primeira letra do nome
(ANDRADE, C., 1988) (ANDRADE, Carlos, 1998)
(ANDRADE, S., 1988) (ANDRADE, Celso, 1998)

Fonte: Adaptado de ABNT (2002).
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Quando existirem, nas referéncias, diversos documentos de um mesmo
autor, publicados num mesmo ano, devem-se adicionar letras para diferenciar os

trabalhos, como é exemplificado no Quadro 4 e no Quadro 5.

Quadro 4 - Citagdao do mesmo autor e mesmo ano

Caso Exemplo

Diversos documentos de um mesmo (SANTOS, 2000a)

autor num mesmo ano (SANTOS, 2000b)

Fonte: Elaboragéo propria (2018).

Quadro 5 - Citagdes de documentos diferentes extraidos da mesma pagina,
acessados no mesmo ano

Citacao no texto Referéncia

ANEEL. Geragao Distribuida. Disponivel em:
https://www.aneel.gov.br/geracao-distribuida. Acesso em: 10

(ANEEL, 2021a) maio 2021a.

ANEEL. Como é composta a tarifa. Disponivel em:
https://www.aneel.gov.br/destaques-tarifas/-

(ANEEL, 2021b) /asset_publisher/Pt4a5DsY J88l/content/composicao-da-
tarifa/654800. Acesso em: 21 jul. 2021b.

Fonte: Elaboragéo propria (2021).

Quando se pretende citar simultaneamente diversos documentos de um
mesmo autor publicados em anos diferentes, coloca-se o sobrenome do autor, ou

autores, e os anos em ordem cronoldgica (Quadro 6).

Quadro 6 — Citagdao de documentos diferentes de um mesmo autor,
publicados em anos diferentes

Caso Exemplo

(PEIXOTO, 1997, 2006, 2012)
Citacdo de diversos documentos de | (CALDAS; SILVA; PEREIRA, 2008,
mesmo(s) autor(es) em anos diferentes | 2009, 2010)

Fonte: Elaboragéo propria (2018).
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E, finalmente, quando se citam diversos documentos de varios autores
simultaneamente, estes devem aparecer dentro dos mesmos parénteses, em ordem

alfabética do primeiro autor, como indica o Quadro 7.

Quadro 7 — Citag6es de diversos documentos de varios autores simultaneamente

Caso Exemplo

(KRETZER, 2005; VARELA, 2007)
Citacao de diversos documentos de (DIAS, 2010; PERES, 2011;
autores diferentes simultaneamente SOUZA, 2015)

Fonte: Elaboragéo propria (2018).
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10 CONCLUSAO

O ensino superior exige do académico um envolvimento maior com a
pesquisa, bem como o registro dos resultados de sua investigagdo em um documento.

A produgdo do conhecimento cientifico, na atualidade, acontece de forma
indissociavel a uma comunidade de pesquisadores. Os membros dessa rede
compartilham suas descobertas e invengdes de forma organizada, padronizada, o que
implica que tanto os meios de divulgagéo quanto os documentos divulgados tenham
caracteristicas comuns, aquelas previamente estipuladas, aceitas e esperadas pelos
orgaos competentes, no caso do nosso pais, a ABNT. A aceitacdo dessas regras é
condicdo imprescindivel para a validagao da pesquisa realizada.

O desenvolvimento de pesquisa é uma tarefa que exige do pesquisador um
envolvimento com seu objeto de estudo para possibilitar a construcédo de
conhecimento, o qual deve ser divulgado, publicado. Por isso € necessaria a
elaboragcdo de um documento que apresente de forma organizada os resultados do
trabalho. A qualidade da pesquisa realizada é também avaliada levando-se em conta
a qualidade do documento que a registra.

Elaborar um trabalho académico exige dedicagao e respeito as normas
estabelecidas a fim de constituir um documento claro, objetivo e que facilite a pesquisa
de seu conteudo.

Com este manual, intenciona-se que, por um lado, mantenha-se o padrao
da pesquisa realizada no IFSC em crescente qualidade, e, por outro, que o
académico-pesquisador da instituicdo se sinta seguro e motivado a publicar seu
trabalho de modo a ser reconhecido favoravelmente pela comunidade da qual passa
a fazer parte.

Dessa forma, espera-se que este manual possibilite ao académico do IFSC

a elaboragao de um trabalho que reflita a qualidade da sua pesquisa.
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